Постановление Администрации поселка Тазовский 

15 декабря 2015 года № 240
Об утверждении типовой схемы предоставления муниципальной услуги  

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Во исполнение Постановления  Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 18 декабря 2014 года N 1027-П "Об утверждении плана мероприятий ("дорожной карты") по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна" в Ямало-Ненецком автономном округе на 2014 - 2015 годы", в соответствии с   Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Тазовского района от 11 марта 2013 года № 60 "Об утверждении перечня  муниципальных услуг муниципального образования Тазовский район, предоставление которых может быть организовано в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» ", руководствуясь Уставом муниципального  образования  поселок  Тазовский, Администрация  поселка Тазовский    п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемую Типовую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2. Разместить прилагаемую технологическую схему  в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования поселок Тазовский.

Глава муниципального образования


          
            В.А. Четвертков

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением 

Администрации поселка Тазовский

от 15 декабря 2015 года № 240 
Типовая технологическая схема предоставления муниципальной услуги  
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной  услуге.
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Тазовский

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	8900000000161661423

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5.
	Административный регламент предоставления  муниципальной услуги
	постановление Администрации поселка Тазовский от 14 августа 2014 года № 137

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги
	радиотелефонная связь, официальный сайт органов  местного самоуправления  муниципального образования поселок Тазовский,  другие способы 


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах».
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в данный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в данный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя  
	нечитаемый текст заявления либо документов, о чем в течение семи дней со дня регистрации сообщается заявителю, предоставившему документы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению
	Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных частью 2 статьи 26 ЖК РФ документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 ЖК РФ возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26  ЖК РФ, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 ЖК РФ, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	-
	-
	-
	-
	-
	Личное обращение в орган предоставляющий услугу 

Почтовая связь
Электронная почта
	В органе предоставляющем услугу на бумажном носителе
Почтовая связь




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Наименование «подуслуги» 1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	-физические лица, собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица;

-юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме.


	Заявление,  оформленное по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее при наличии) (наименование) заявителя, почтовый адрес написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.
	Да
	От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность

	Полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):

нотариально удостоверенной доверенностью;

доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	Заявление
	Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения приложением N 1
	1 /подлинник 
	-
	1)текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (последнее при наличии) (наименование) заявителя, почтовый адрес написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 
	правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение
	1 /Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	-
	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	-
	-

	3
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 /Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	-
	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа  читаем
	-
	-

	4
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 /Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	-
	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	-
	-

	5
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	1 /Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	-
	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	-
	-

	6
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	1 /Сверка копии с оригиналом и возврат  заявителю подлинника
	-
	в документах отсутствуют неоговоренные исправления; текст документа читаем
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	
	
	
	
	SID0000009
	
	
	

	
	
	
	
	
	SID0000012
	
	
	

	
	
	
	
	
	SID0000037
	
	
	

	
	
	
	
	
	SID0000042
	
	
	

	
	
	
	
	
	SID0000024
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги».
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Наименование «подуслуги» 1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1
	решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	в документе отсутствуют неоговоренные исправления; 

текст документа читаем; 
наличие подписи должностного лица; даты документа
	положительный
	Приложение 3
	-
	в органе, предоставляющем услугу лично или через уполномоченного представителя
по почте
	постоянно
	-

	2
	решение  об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	в документе отсутствуют неоговоренные исправления; 

текст документа читаем; 

наличие подписи должностного лица; даты документа
	отрицательный
	-
	-
	в органе, предоставляющем услугу лично или через уполномоченного представителя
по почте
	постоянно
	-


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги».
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Наименование «подуслуги» 1.  Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	Наименование административной процедуры 1. Рассмотрение заявления

	1
	Рассмотрение заявления 
	-
	не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в данный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	Специалист отдела

жилищной политики и муниципального жилищного контроля Администрации поселка Тазовский 

	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

-Жилищным кодексом Российской Федерации, введенным в действие с 01.03.2005 Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 12.01.2005 № 1, «Парламентская газета» от 15.01.2005 №№ 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 № 1 (часть I) ст.14);  

-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290, Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005 №1, ст.16, «Парламентская газета», 14.01.2005, №№ 5-6);

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета», № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, № 31, 02.08.2010, ст.4179, «Парламентская газета», Специальный выпуск, 03.08.2010);

-постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 (в редакции от 21.09.2005) "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" («Российская газета» от 06.05.2005 № 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 09.05.2005 № 19, ст.1812);

-постановлением  Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

- постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Российская газета» от 23.10.2003 № 214);
- Положение  о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории  поселка Тазовский, утвержденное  постановлением Администрации поселка Тазовский от 09 сентября 2014 года № 150.
	Приложения 1, 2


Приложение № 1

к типовой технологической  схеме

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

         Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
                             жилого помещения
 В_________________________                                                      (наименование органа местного самоуправления

                                                       ____________________________________________

   муниципального образования)

                                Заявление
         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ______________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

_________________________________________________________________________

  помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

_________________________________________________________________________

 собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

_________________________________________________________________________

  либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

_________________________________________________________________________

                                интересы)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда

выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического

лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты

доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование,

организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона,

фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы

юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего

эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

     Место нахождения жилого помещения: _________________________________

                                           (указывается полный адрес:

_________________________________________________________________________

   субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

_________________________________________________________________________

    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

_________________________________________________________________________

     Собственник (и) жилого помещения: __________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Прошу разрешить ____________________________________________________

                       (переустройство, перепланировку, переустройство и

________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на

перепланировку - нужное указать)

основании _______________________________________________________________

          (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное

________________________________________________________________________,

                                  указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и

(или) перепланировки жилого помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г.

по "__" ________ 200_ г.

     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____

часов в ______________________ дни.

     Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных

работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

     Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г.

N ________:

┌─────┬────────────────────────┬─────────────────────────┬────────────────────┬────────────────────┐

│     │                        │Документ, удостоверяющий │                    │     Отметка о      │

│  N  │ Фамилия, имя, отчество │        личность         │      Подпись*      │    нотариальном    │

│ п/п │                        │  (серия, номер, кем и   │                    │ заверении подписей │

│     │                        │      когда выдан)       │                    │        лиц         │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│  1  │           2            │            3            │         4          │         5          │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

└─────┴────────────────────────┴─────────────────────────┴────────────────────┴────────────────────┘

     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего

документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об

этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1) _________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

_________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

___________________________________________ на ___ листах;

подлинник или нотариально заверенная копия)

     2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

     3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого

жилого помещения на ______ листах;

     4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и

культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки

жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение

или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,

истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов

семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого

помещения, на ______ листах (при необходимости);

     6) иные документы: _________________________________________________

                             (доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

──────────────────────────────

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в

качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора

аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве

собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 200_ г.

                                            N _______________

Расписку получил                           "__" __________________ 200_ г.

                                            ______________________________

                                                  (подпись заявителя)

________________________________________

          (должность, Ф.И.О.

________________________________________               ___________________

должностного лица, принявшего заявление)                     (подпись)

Приложение № 2

к типовой технологической  схеме

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Главе Администрации поселка Тазовский

В.А. Четверткову 

от  Алексеева  Иван Иванович,

паспорт гражданина РФ 22 00 № 222222, выдан ОВД Лысковского района Нижегородской области 11.01.2001,  код подразделения 7 000-000 

проживающего по адресу: 629350, Тазовский район, поселок Тазовский, улица Почтовая, дом 53, кв.111

 зарегистрированного  по месту жительства,

контактные телефоны  2-12-33, 2-14-55,  

сот.  8-888-888-44-55

ЗАЯВЛЕНИЕ 

От Алексеева  Ивана Ивановича, паспорт гражданина РФ 22 00 № 222222, выдан ОВД Лысковского района Нижегородской области 11.01.2001г., зарегистрирован по адресу: 629350, Тазовский район, поселок Тазовский, улица Почтовая, дом 53, кв.111, контактные телефоны  2-12-33, 2-14-55,   сот.  8-888-888-44-55 и Алексеевой  Ирины Ивановны, паспорт гражданина РФ 22 00 № 222223, выдан ОВД Лысковского района Нижегородской области 11.01.2001г., зарегистрирована  по адресу: 629350, Тазовский район, поселок Тазовский, улица Почтовая, дом 53, кв.111.

Место нахождения жилого помещения: 629350, Тазовский район, поселок Тазовский, улица Почтовая, дом 53, кв.111.
Собственник(и) жилого помещения: Алексеев Иван Иванович, Алексеева Ирина Ивановна.

Прошу разрешить переустройство и перепланировку жилого помещения, занимаемого на основании права собственности, согласно прилагаемому проекту  (проектной  документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с 01.01.2001 г. по 31.03.2001 г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с 8.00 по 18.00 часов в рабочие и выходные дни.

Обязуюсь:

    - осуществить ремонтно-строительные работы в  соответствии  с  проектом (проектной документацией);

    - обеспечить свободный доступ к месту проведения  ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    -   осуществить   работы   в   установленные   сроки  и  с  соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие   на   переустройство   и  (или)  перепланировку  получено  от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма от ___ ____________ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
	Документ, удостоверяющий 
личность (серия, номер,  
кем и когда выдан)    
	Подпись
<*>  
	Отметка о нотариальном
заверении подписей лиц

	1 
	2     
	3             
	4   
	5           

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Подписи  ставятся  в  присутствии  должностного лица, принимающего документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в письменном виде согласие  члена  семьи,  заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Свидетельство о праве собственности на квартиру 52-АВ №  888786 рег. № 22222 от 02.02.2002г. на 2 листах (нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация) переустройства  и  (или)  перепланировки жилого помещения на 10 листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на 5 листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости  проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки   жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом,  в котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории   или культуры) на 2 листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов  семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку  жилого  помещения,  на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________________.

                         (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

08.11.2010 г. ___________________ _И.И. Алексеев

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

08.11.2010 г. ___________________ _И.И. Алексеева

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

__ ____________ 200_ г. ___________________ _______________________________

    <*> При пользовании жилым помещением на основании договора  социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в  качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора  аренды  - арендатором, при пользовании жилым  помещением  на  праве  собственности  - собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме 08.11.2010 г. 

Входящий номер регистрации заявления 06-06-22/333

Выдана расписка в получении документов 08.11.2010 г. № 333

Расписку получил 08.11.2010 г. И.И. Алексеев__________________________

                                                                                   (подпись заявителя)

_ведущий специалист сектора АиГ В.Е.Недопивцева                     ___________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись)

Приложение № 3

к типовой технологической  схеме

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

            Форма документа, подтверждающего принятие решения
           о согласовании переустройства и (или) перепланировки
                             жилого помещения
 (Бланк органа,

 осуществляющего

 согласование)

                                 Решение
  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
     В связи с обращением _______________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица, наименование

_________________________________________________________________________

                          юридического лица - заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку      жилых

                     ──────────────────────────────────────────────

                                 (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:_____________________________________________________

                                    занимаемых (принадлежащих)

_______________________,_________________________________________________

                                        (ненужное зачеркнуть)

на основании: ___________________________________________________________

              (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

_________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

__________________________________________________,    по     результатам

рассмотрения представленных документов принято решение:

     1. Дать согласие на ________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство

___________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с

и перепланировку - нужное указать)

представленным проектом (проектной документацией).

     2. Установить*:

     срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________

200_ г. по "__" ______________ 200_ г.;

     режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по

______часов в _______________________ дни.

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

──────────────────────────────

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются

в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий

согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства

ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого

решения.

     3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или)

перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной

документацией) и с соблюдением требований _______________________________

_________________________________________________________________________

      (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

_________________________________________________________________________

     Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________________

  регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

________________________________________________________________________.

        переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

     4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном

порядке.

     5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении

переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

     6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________

_________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

________________________________________________________________________.

органа, осуществляющего согласование)

                                              ___________________________

                                              (подпись должностного лица

                                                органа, осуществляющего

                                                     согласование)

                                                         М.П.

Получил: "___" ____________ 200_г. ____________________________       (заполняется в

                                      (подпись заявителя или          случае

                                  уполномоченного лица заявителей)    получения

                                                                      решения

                                                                      лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" __________________________ 200_ г.

 (заполняется в случае направления

     решения по почте)

                                              ___________________________

                                              (подпись должностного лица,

                                              направившего решение в адрес

                                                     заявителя (ей)

